
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パソコン・簿記初級科 K 

鹿児島県公共職業訓練 〈 訓練コース番号 5－07－46－133－03－0117 〉 

現役の 

公認会計士が教える  

- パソコンも簿記もゼロから丁寧に - 

募 集 定 員 

20 名 
最小実施人数 

10名 

簿記の資格取得が 

 
・日商簿記３級 

 

目指せる♬  

 
・日商簿記初級 

 

PC の資格取得が 

 
目指せる♬  

 ・ＣＳ検定 Excel３級 

 ・ＣＳ検定 Word ３級 

 

現役の公認会計士が 

 
簿記の授業を担当！ 

 
クラウド会計ソフトの 

 
使い方も学べる！ 

 ※資格試験は、たからべ森の学校で受験できます（任意受験） 

コンサルタントから 

 
SNS の基本や 

 
ブランディングが 

 
学べる！ 

 

いずれも10 時00分から30 分程度（ハローワーク鹿屋 2 階 会議室) 

（旧財部北中学校）鹿児島県曽於市財部町北俣5410-1 

募集期間 

 たからべ森の学校 
☎ 0986-28-6120 

令和7 年 10.31(金)   令和8 年1.30(金) 
9 時30 分 ～ 16 時00 分【3 ヶ月間】 

受講期間中の 受講料 は 無料 です 

但し、テキスト代・資格試験受験料等は自己負担となります（裏面参照） 

事 前 説 明 会 
「 たからべ森の学校 」会場 ① 9 月3 日(水) ② 9 月24 日(水) 

いずれも10 時30分から1 時間程度 

「 ハローワーク鹿屋 」会場 ① 9 月3 日(水) ② 10 月1 日(水) 

※説明会は 事前予約制 です。お電話(0986-28-6120)もしくは学校のホームページ（訓練案内ページ）からご予約ください♪ 

たからべ森の学校 

【 予約・問い合わせ先 】 

QRコード 

▼学校ホームページ 

〉お問い合わせ先 
鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 ハローワーク 大 隅 099-482-1265 ハローワーク 鹿 屋 0994-42-4135 

ハローワーク 国 分 0995-45-5311 ハローワーク 都 城 0986-22-1745 

令和7 年 8.8(金)    10.7(火) 

訓 練 場 所 

 

訓 練 期 間 

 
（原則、土日祝日は休講） 

必 要 経 費 

 

Word 

Excel 

Power 
Point 

Instagram 

〒893-0032 鹿屋市川西町3482番地 ☎ 0994-44-8674 



 
 

科目 内容 時間 

学 

科 

安全衛生 労働安全衛生法、職場の安全衛生、5S、労働災害、心身の健康管理 3 

商業簿記基礎知識 簿記の基礎知識、勘定科目、主要簿と補助簿、簿記の5要素について、検定対策 72 

コンピュータ基礎知識 コンピュータの基礎知識、各装置の動き、各種設定、インターネットの仕組み、セキュリティ等 6 

職業能力基礎 職業意識・職業理解、自己理解・自己分析、コミュニケーションの基本、ビジネスマナー等 12 

就職支援 求職活動の進め方、履歴書・職務経歴書・応募書類の作成、面接対策（模擬面接）、職業人講話等 18 

実 

技 

商業簿記実習 
日常取引に関する仕訳、勘定口座への転記、帳簿の締切り、試算表の作成、決算整理、仕訳・精算表の作成、貸借対照表と

損益計算書の作成、簿記一巡の手続き（取引〜決算まで）、電卓の使い方、商品売買損益の計算 
36 

OS基礎操作実習 OS の基礎操作、ファイルの設定、インターネットによる情報収集、ウィルス対策等 6 

ビジネス文書実習 Word の基本操作、ビジネス文書の作成、オブジェクトの活用、文書の校正、検定対策等 48 

表計算データ処理実 Excelの基本操作、表作成、ワークシートの設定・編集、グラフ作成、マクロ作成、検定対策等 48 

パワーポイント実習 パワーポイントの基本操作、プレゼンテーションの作成、スライドショーの実行、アニメーションの設定等 48 

総合演習 オフィスソフトを総合活用した各種業務資料の作成実習、グループ演習、SNS 運用・管理、検定対策等 36 

ビジネスマナー 正しい姿勢・お辞儀の角度、来客応対、電話応対、入退室、表情、名刺の渡し方、その他 4 

総訓練時間 337時間（学科 111時間，実技 226時間） 

主要な機械設備 
パソコン 20式、プロジェクター、スクリーン、ホワイトボード、インクジェットプリンタ 等 

（アプリケーション）Microsoft Office（Word、Excel、PowerPoint）、クラウド会計ソフト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

応募資格 

雇用保険の受給資格者または雇用保険の受給資格がなくても，ハローワークに求職の申込みをして公共職業安定所長の職業訓練受講推薦等が受けられ

る方。 ※ただし、選考については、雇用保険受給資格者の方で受講指示を受けることのできる方を優先します。なお、原則過去1年以内に訓練を受講

した方は、応募できない場合があります。詳細はハローワークでご確認ください。 ※訓練受講を希望の方は、あらかじめハローワークで職業相談・キャ

リアコンサルティングを受け、ジョブ・カードを作成することをお勧めします。 

応募方法 
管轄のハローワークでお申込み下さい。応募者は入校願書に必要事項を記入し、写真を添付のうえ管轄のハローワーク窓口に、直接ご本人が提出

してください。 (※写真：縦４cm×横３cm，６か月以内に撮影したもの) 

その他 訓練受講期間中の支援体制（手当等）、詳細はハローワークでご確認ください。 

 

 

 

日時 
令和7年10月21日（火） 午前9 時～ 

（受付時間) 午前８時３０分～ （案内・説明)午前８時５０分～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容 

筆記試験（国語，数学）および面接 

※筆記用具(鉛筆・消しゴム)をご持参ください。 

※選考日案内は改めて行いませんので、ご承知おきください。 

会場 
鹿児島県立鹿屋高等技術専門校  

 住所：鹿屋市川西町３４８２番地  TEL：０９９４－４４－８６７４ 

試験当日、諸般の都合により受験できない場合は、速やかに当校までご連絡ください。

受講申し込み後、試験についての案内は改めて行いませんのでご注意ください。 

 

 

 

←垂水
ハローワーク鹿屋●
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北田交差点
寿交差点

●ホテル大蔵

●コスモス

●鹿屋郵便局

●イオン

訓練カリキュラム 

仕上がり像 一般企業の経理・総務の仕事や営業補助・事務などの仕事において、事務の基本作業ができる。 

想定する就職先 一般事務、経理事務、総務事務、営業事務、管理事務、受付事務、営業補助、そのほか事務作業に関連する職業各種 

必要経費 
テキスト等代金 9,389 円(税込) 、職業訓練生総合保険 ３，100 円（税込、任意）、日商簿記３級 3,300 円(税込、任意) 

日商簿記初級 2,200 円(税込、任意)、コンピュータサービス技能評価試験（CS 検定）3 級 5,350 円（税込、任意） 

応募資格・応募方法 

選考試験 

選考試験会場マップ 

選考会場と訓練会場は異なっています。 

あらかじめ確認のうえ，ご注意ください。 

 

○ 訓練受講が決定した方の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に活用します。また訓練受託先にも提供されます。 

○ 訓練修了後は、就職先等の報告が義務付けられます。また、修了者の就職状況を把握するため，、本人、就職先、ハローワークへ確認を行う場合もあります。 

○ 提出された入校願書は返却しませんのでご了承ください。 

鹿屋高等 

技術専門校 


